國立臺灣科技大學電子工程系助教協助教學注意事項

95.04.10電子工程系辦公室訂定

1.依據「國立臺灣科技大學電子工程系教學資料蒐集辦法」訂定本注意事項。
2.助教應依該科任課教師之要求協助完成各項交辦事項。

3.助教協助教學工作應克盡職責熱心服務主動積極。

4.助教協助批閱〈改〉作業〈考卷〉應公正公平，並符合任課教師之要求及評分方式。

5.助教於批閱〈改〉作業〈考卷〉後應送交任課教師檢視，並逐一登錄並核對學生成績。

6.助教於完成作業〈考卷〉成績登錄後，應篩選出班上優、中、劣各二份作業〈考卷〉並填妥「電子工程系學生繳交資料清單」後送交系辦公室。

7.助教平日之服務成效及工作態度，任課教師得隨時考評，對於不適任之助教系辦公室將隨時終止其協助教學之工作。

8.助教學期中之服務成效及工作態度，將於學期終了後由任課教師填寫「電子工程系助教綜合考評表」，並由系辦公室依第六點統計資料蒐集成果作為下學期是否續任之依據。

9.對於服務績優之助教，系辦公室將優先錄取成為新學期之助教。

10.本注意事項將依執行情形隨時修正之。
電子工程系學生繳交資料清單

1.課程代碼：           　　　2.繳交日期：　 　年　 　月 　　日

3.課程名稱：                                

4.繳交資料類型：(書面     (電子媒體

5.繳交項目：

(作業(第       次，共          份)

(考卷(第       次，共          份)

(其他(                             共        份)

6.是否領回：(是      (否

助    教：                             (請簽名)   

(研究室電話：            ；手機：                 )
※請務必留下聯絡電話以憑退還作業(考卷、作品)
任課教師：                              (請簽名) 

---------------------------------回--------執--------聯------------------------------

茲收到助教                      繳交課程代碼：         　之

(作業(第       次，共          份)

(考卷(共第       次，共         份)

(其他(                                共        份)

　此致

助教
電子系辦公室    簽收人：                 
(※助教如欲日後取回相關資料，請妥善保存此聯，以為領取之憑據！)

